
Musterformulierung für Arbeitgeber

Aufforderung zur Auskunft über Vermittlungsvorschläge der Agentur für Arbeit

[Firmenname]

[Adresse des Arbeitgebers]

[PLZ, Ort]

An

Frau/Herrn [Name des ehemaligen Arbeitnehmers]

[Adresse]

[PLZ, Ort]

[Ort], [Datum]

Betreff: Geltendmachung des Auskunftsanspruchs zur Vermeidung von 

Annahmeverzug

Kündigungsschutzverfahren vor dem Arbeitsgericht [Ort], Az. [Aktenzeichen]

Sehr geehrte/r Frau/Herr [Name],

im Hinblick auf das laufende Kündigungsschutzverfahren vor dem Arbeitsgericht 

[Ort], Aktenzeichen [Nummer], weisen wir Sie vorsorglich auf Ihre 

Schadenminderungspflicht gemäß § 11 Nr. 2 KSchG hin.

Zur Prüfung einer etwaigen Anrechnung wegen böswilligen Unterlassens 

anderweitigen Verdienstes fordern wir Sie hiermit auf, uns zeitnah Auskunft über 

folgende Punkte zu erteilen:

1. Vermittlungsvorschläge: Welche konkreten Vermittlungsvorschläge wurden 

Ihnen seit dem [Datum der Kündigung/Beendigung] von der Agentur für Arbeit 

oder dem Jobcenter unterbreitet? Bitte legen Sie die entsprechenden 

Nachweise (Kopien der Vermittlungsvorschläge) bei.

2. Eigenbemühungen: Welche eigenen Anstrengungen haben Sie unternommen, 

um eine neue, zumutbare Erwerbstätigkeit zu finden? Bitte dokumentieren Sie 

sämtliche Bewerbungsschreiben, Vorstellungsgespräche, Absagen und 

sonstige Aktivitäten zur Stellensuche.

Wir beziehen uns hierbei auf die aktuelle Rechtsprechung des Bundesarbeitsgerichts 

(BAG, Urteil vom 27.05.2020 – 5 AZR 387/19), wonach dem Arbeitgeber ein 

entsprechender Auskunftsanspruch zusteht.

Bitte lassen Sie uns die geforderten Informationen und Nachweise bis zum [Datum, 

ca. 14 Tage Frist] zukommen.

Mit freundlichen Grüßen

[Unterschrift Geschäftsführung/Personalabteilung]

[Name, Position]



Hinweis: Diese Vorlage dient der Orientierung und ersetzt keine individuelle 

anwaltliche Beratung im Einzelfall. Für rechtssichere Gestaltung und prozessuale 

Durchsetzung kontaktieren Sie die Kanzlei Wulf.
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